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一、國立清華大學（以下簡稱本校）為促進場地設備有效管理與使用，以充實

校務基金，提昇財務運作能力及整體經營績效，特依「國立清華大學校務

基金自籌收入收支管理辦法」第十條規定訂定本要點。 

二、本要點所稱場地設備管理收入係指付費場地及設備收取之所有費用。 

本校各付費場地設備應由其管理單位，依本要點訂定場地設備管理使用

規定及收費標準，循序簽呈該管理單位所屬一級單位主管核定後實施。有

關收費標準應視各場地設備性質、維護費用、水電、稅費等各項成本訂定，

並應符合國有財產法等規定。 

各管理單位受理申請應確實審查場地使用者資格、活動性質及切結書，循

序簽呈該管理單位所屬一級單位主管核可。 

三、本校秉持校園中立，對於從事政治性、宗教性、商業性宣傳或有違反善良

風俗、影響本校校譽、公共安全之虞或與場地使用目的不符之活動申請，

概不受理。 

四、有關場地使用者資格，本校付費場地不出借予個人使用;校內得以本校行

政單位、教學單位及學生團隊提出申請及使用，校外應為非以營利為目的

之機關或團體、依法成立之企業與公司行號方得提出申請及使用。  

五、本校場地設備以優先提供本校教學單位、行政單位及學生社團使用為原則。

付費場地使用者應依核定用途及活動內容使用，並不得自行變更活動內容，

或轉租、轉借其他單 位或活動使用。 

六、使用本校場地設備期間，如有車輛進出校區，須另依「國立清華大學車輛

入校收費及違規處理要點」申請及繳費。 

七、使用本校列管場所或設備，其使用者須先填具「進入清華大學列管場所(短

期使用 者)之工作安全守則承諾書」。 

八、使用者如需佈置場地設備時，各項設備未經許可不得擅自移動或架設，使

用後應回復原狀。使用單位如有毀損公物等情事應負損害賠償責任。 

九、使用者使用本校場地設備時，如有影響教學、研究、安全、其他校務運作



之情事，或違背法令、本校相關規定或與場地使用目的不符時，本校得立

即停止其使用，並得要求移除相關文字、圖片、影片等不合宜資訊之公告

及登載。 

使用者若非實際與本校校內單位有合辦執行活動，不得以校內單位名義申

請使用或以本校主協辦活動之名進行活動宣傳；有關前述規定，使用者不

得異議且應負擔相關法律責任。 

場地使用應注意公共安全及環境整潔衛生等相關規定: 

(一)公共安全 
1.配有固定座位之場地，勿自行加設座位以維公共安全。 

 2.本校除校本部烤肉區外，其他全區禁用明火；若有用電需求，需

經場地管理人員同意方得自備發電機或另接電源使用。  

3.場地使用者辦理活動應自行投保公共意外責任險，於活動期間若

有人員傷亡， 均由場地使用者自負全責，本校不負醫療及賠償責

任。 

(二)環境整潔衛生 
1.活動產生之垃圾、廢棄物或廚餘，請場地使用者依新竹市環保局

相關規定妥善處理並攜離本校，若因故致本校受罰，相關罰鍰應

由場地使用者負擔。  

2.本校除於規定之吸菸區外，其他地方禁止吸菸。 

十、付費場地設備管理之收入應納入校務基金統籌運用，其中至少提撥百分之

三十五為校控經費運用，餘由管理單位使用。但舉債興建之付費場地設備

（施），其收入需用於償債者，於債務償清前，得專簽另案處理。 

分配管理單位使用之經費應載明項目，依收支平衡原則辦理。 

十一、付費場地設備管理收入之結餘全數由管理單位支配運用。 

十二、付費場地設備收入分配管理單位者，其運用範圍如下： 

(一) 辦理場地設備維護管理業務之人事費。 

(二) 支應場地設備維護管理之員工提昇服務相關訓練及差旅費等。 

(三) 場地設備管理之水電瓦斯、電話、稅金、保險費用，維護環保、安全、

衛生、事務等相關費用及雜項支出。 

(四) 場地設備維護管理之車輛、軟硬體及雜項設備之購置、汰換、維修及

租賃費用。 

(五) 場地設備管理使用之委外辦理費用。 

(六) 辦理業務檢討會及依學校規定辦理之文康活動相關支出。 

(七) 支援辦理校務相關宣傳推廣，製作之宣傳及紀念品。 

(八) 支援其他因配合學校發展政策而專案簽准之相關費用。 

十三、本要點如有未盡事宜悉依相關規定辦理。 

十四、本要點經校務基金管理委員會審議通過後實施。 


