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一、 國立清華大學圖書館（以下簡稱本館）為提供讀者參考使用本館典藏之珍

藏資料，並妥善保存原件，特訂定本規則。 

二、 本規則所稱珍藏資料，指經本館評選為珍藏資料之中外文珍善本圖書、手

稿、書信、剪報、日記、照片、校史資料及其他文物。 

三、 本館典藏之珍藏資料採閉架管理，不提供外借。珍藏資料之調閱須填具調

閱申請表，於預定使用日一週前向本館申請並獲核准後方能使用，本校師

生在申請時程上如有特殊需要，得另案處理。調閱限於本館規定時間辦理，

調閱數量每人每日以 5 種 20 冊(件)為限。 

四、 本館典藏未達公開年限之珍藏資料，不提供調閱。下列珍藏資料原則上不

提供調閱： 

(一) 資料狀況不佳且尚未修裱者。 

(二) 凡已經數位型式儲存或採其他方式重製者。 

(三) 珍善本書籍及手稿。 

(四) 依法令或契約限制調閱者。 

(五) 其他經本館認定不宜提供調閱者。 

本校畢業紀念冊，限本校各單位因公務所需，或校友本人申請調閱所屬之

畢冊。 

五、 凡通過調閱申請者，須憑足以證明其身份之有效證件，始得調閱。 

六、 調閱本館珍藏資料原件時，限於本館指定之場所使用，並遵守下列規定： 

(一) 閱覽前，應先將雙手清洗並擦拭乾淨，必要時依本館要求戴上手套及

口罩。  

(二) 在指定之閱讀區內閱覽。 

(三) 不得在珍藏資料上塗寫任何文字或記號。  

(四) 手及任何物品不得壓置於珍藏資料上。除鉛筆外，其他文具不得靠近

珍藏資料。  

(五) 閱讀珍藏資料時，應將資料平置桌上，不得直立、斜放、捲摺。  

(六) 翻閱珍藏資料時，應從書口下端掀頁，不得用力或急速掀頁。  

(七) 其他任何足以損毀珍藏資料之動作，均應避免。 

(八) 不得攜帶相機等與攝影有關之器材。 

(九) 不得攜帶影像掃描器、手提影印機等與複製有關之器材。 



(十) 讀者離開時，本館人員得要求檢查攜出物品。 

倘有污損、破壞或不當攜出資料之行為，立即停止其調閱權限，依「國立

清華大學圖書館讀者違規行為處理要點」辦理違規懲處事宜，並對污損、

破壞之珍藏資料進行鑑價，依鑑價結果要求讀者賠償及支付鑑價時所產生

之費用，且得永久取消其調閱珍藏資料之資格。 

七、 凡欲複製珍藏資料者，須向本館提出申請，說明使用目的、用途、方式，

且不得有侵權之行為。 

前項所稱複製，指以複印、印刷、錄影、攝影、電子資訊或其他方式，就

單件資料進行部分或全部之重製，本館得決定適宜之複製方式與複製規

格。 

複製珍藏資料之收費標準由本館另訂之。 

八、 本館典藏之下列珍藏資料不提供複製： 

(一) 已經數位化資料或已有重製物之原件。 

(二) 保存狀況不適於複製之資料。 

(三) 其他經本館認定不宜複製之資料。 

九、 凡於著作或研究中有引用本館珍藏資料者，應註明「國立清華大學圖書館

珍藏資料」，並無條件贈送本館作品一份。 

十、 欲向本館借展珍藏資料者，應於展出前三個月，向本館提出申請，借展期

限以六個月為限，如有必要，應於期滿前一個月以書面申請延期，經本館

同意後，辦理續借。珍藏資料借展須與借展人訂定契約，校外借展單位應

於借展前辦妥所有借展珍藏資料之牆對牆保險手續，始可進行簽約。 

本館珍藏資料之借展考量如下： 

(一) 借展單位以非營利機構為原則。 

(二) 珍藏資料已完成入藏登錄及編目手續 

(三) 珍藏資料狀況良好。 

(四) 不涉及法令限制。 

(五) 珍藏資料借展至國外時，應取得該國保證歸還我國或免於司法扣押之

條款及約定。 

(六) 借展單位能提供完整的展示保存環境。 

(七) 借展單位過去借展紀錄良好。 

(八) 珍藏資料如已數位化或製作複本，以數位複本為優先。 

(九) 本館是否正在使用該珍藏資料。 

(十) 展覽地所處區域是否遭受重大危難。 

(十一)其他妥善使用珍藏資料之考量。 

十一、本規則經圖書館委員會議通過，報請校長核定後實施，修訂時亦同。 

 


